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VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

C.j. 66/2025

Vypracovala: Mgr. Dagmar Kubickova, reditelka Skoly
Schvdlila: Mgr. Dagmar Kubickova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 27. 8. 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2025

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9. 2025

Obecna ustanoveni

Na zéakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zakon*) vydavam
jako statutarni organ skoly tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou G¢innosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 163/2018 Sb., o zajmovém

vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupedi
mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokratovanim $kolniho vyu¢ovéani, ma
sva specifika, ktera ji odli$uji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zéky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonéavanych druZinou se mohou t¢astnit i zaci, kteti nejsou piijati k pravidelné denni
dochézce do druziny. Druzina mize vykonévat ¢innost pro ucastniky, nebo Gcastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.




1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pedagogickvmi pracovniky

Préava a povinnosti ucastnikli ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zakG*), jejich zdkonnych
zastupcti a pedagogickych pracovnikii jsou dana skolskym zakonem.

1.1 Zci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim fadem,

d) informovat o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zdjmového vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,
¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh zdjmoveého vzdélavani nebo bezpecnost
zaka a zmény v téchto udajich.

1.2 Zék se ve Skolni druzin€ chové slusn¢ k zaméstnanctim 1 jinym ucastnikiim zé4jmového
vzdélavani, dba pokynii pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodné a &istd upraven a obleden, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v €istoté a potadku, chrani majetek pred poSkozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzak; zakim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zékonny zastupce zaka je povinen doloZit diivody nepfitomnosti Zéka nejpozdéji do 3
kalendéinich dnt od pocatku neptitomnosti zZaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, ndboZenstvi, na odpolinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve skolni druzin€. Kazdy traz nebo vznik Skody,
ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti §kolni druziny, hldsi bez zbyteéného odkladu.

1.7 Zak nenosi do $kolni druziny predméty, které nesouvisi se zdjmovym vzdélavanim a
mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlaste hrubé opakované slovni a imyslIné fyzické utoky zaka vii¢i zaméstnanctim
Skolského zafizeni, nebo viic¢i ostatnim zaklim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem.

1. 9 Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, nebo
zakonnych zastupct déti a zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,



b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

C) volit a byt voleni do Skolské rady,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Krom¢ povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim
data, udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zaki a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a
osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym ptistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na n€ nemaji zdkonny narok, nepotifebné udaje vytrazovat a dal
nezpracovavat.

1. 11 Zakonni zastupci maji pravo zejména na

a) informace o priab&hu a vzdélavani ditéte ve Skolni druzing,

b) informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim

C) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdelavani podle skolského zékona,

d) u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoieni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a skolského
poradenského zatizend,

e) vyjadrovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani Zaka,

1.12 Zakonni zastupci déti a nezletilych Zaku jsou povinni

a) zajistit, aby dité¢ a zdk dochazel fadn¢ do Skolského zatizeni,

b) na vyzvani vedouciho Skolského zatizeni se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ucastnika skolni druziny,

c¢) informovat $kolské zatizeni o zdravotni zplisobilosti Zéka ke vzdélavani a piipadnych
zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je Zak zdravotné znevyhodnén, véetné
udaje o druhu znevyhodnéni;

d) dokladat ditvody nepiitomnosti ditéte a zaka v z4jmovém vzdélavani,

e) oznamovat Skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona ¢. 561/2004
Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v
téchto udajich.



2. Provoz a vnitini rezim §kolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka skoly stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle §
2 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

2.1 Pfedavani informaci rodi¢tm, piihlaseni do SD a odhlaSeni Zak ze SD zajistuje
vychovatelka ptislusného oddéleni. Vychovatelky jednotlivych oddé€leni zajistuji vybirani
poplatkii, pfedavani informaci rodi¢tim, vytfizovani naméti a stiznosti.

2.2 O zafazeni zaka do SD rozhoduje feditel §koly na zakladé vyplnéného zapisového listku,
ktery zdkonny zastupce odevzda v uréeném terminu vychovatelce SD.

Zakonni zastupci kazdého zéka, zapsaného do SD, vyplni zapisni listek. V ném jsou uvedeny
odchody déti ze SD a kazda dalsi piipadna zména musi byt pisemné nahlasena
prostfednictvim uvoliiovaciho listu, ktery déti dostavaji v SD. Pokud tak zikonni zastupci
neudini, nebude dité ze SD uvolnéno. V zapisnim listku je také uvedeno, zda zak odchazi sam
nebo v doprovodu zakonnych zastupcu.

2.3 Na zakladé Smérnice k poskytovani Uplaty za vzdélavani ve Skolni druZiné se zdkonnym
zédstupctim aka stanovuje povinnost platit mésiéni piispévek na SD za kazdého Zaka.
Piispévek se plati v hotovosti piislusné vychovatelce $kolni druziny. Uplata je splatna
predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az prosinec a leden az Cerven.
Vyse tplaty je stanovena pifedem na cely Skolni rok (80,- K¢ za ranni druzinu, 150,- K¢ za

odpoledni druzinu od 11:40 do 16:20 za mésic).
2. 4 Vysi tplaty mize feditelka snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) t¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do pestounskeé péce ma narok na ptispévek na tthradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpote

a tuto skute¢nost prokaze feditelce.

2.5 Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditelka skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druZiny.

2. 6 Pokud je v kalendainim meésici omezen nebo preruSen provoz druziny po dobu delsi nez 5
dnt, plata se G€astnikovi pomérné snizi.



3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba $kolni druziny (dale jen SD) je od 6:20 do 7:40 (ranni druZina), od 11:40
do 16:20 (odpoledni druzina).

3. 2 Skolni druZina je umisténa v nové budové koly & p. 14. SD vyuziva také t&locvicnu,
Skolni zahradu a hfiste.

3.3 Cinnost SD je organizovana ve 2 oddélenich. Kapacita $kolni druZiny je 40 déti.

3. 4 Do SD jsou zapisovany piednostné zaci 1. a 2. roéniku a Zaci dojizd&jici, ostatni az do
naplnéni oddéleni. Doba pobytu zaka ve SD se fidi tidaji uvedenymi na zapisnim listku.

3. 5 Provozni dobu $kolni druziny stanovuje feditelka Skoly vzdy na zacatku Skolniho roku
podle zajmu 74k a jejich zdkonnych zéastupcu.

3. 6 Zaky po vyudovani pfivadeji po 4. vyucovaci hodiné uéitelky (asistentky pedagoga) do
jidelny, kde si je prebira vychovatelka, ktera za né dale zodpovida. Zaci, kteii uéi 5
vyucovacich hodin, pfechazeji po obédé s vychovatelkou nebo samostatné se souhlasem
dozorujiciho ve $kolni jideln& do budovy SD, kde se pani vychovatelce nahlasi.

3. 7 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych cinnosti; umoziuje zaklim pfipravu na
vyucovani.

3. 8 Nové piihlasené déti do SD obdrzi omluvny list, kam pisi zakonni zastupci i
vychovatelky pfipadné zmény odchodt ¢i jiné zpravy. Uvoliovani z ¢innosti SD telefonicky
nebo potvrzenim SMS neni mozné.

3. 9 Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e zdka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) kontaktuje feditelku Skoly

b) na zaklad¢ ptredchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu

c) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

d) pozada o pomoc Policii CR

3. 10 Pokud je z&k pfihlasen do zdjmového krouzku konaného ve SD, je dochizka povinna.
Ptipadné odhlasSeni ¢i nepfitomnost zZdka na krouzku sd€luji rodice pisemné nebo telefonicky
na Cisle 725 874 741. Pokud zak odchézi saim, vyzadujeme napsat zpravu na omluvny list.

3. 11 Odchody zakt jsou stanoveny tak, aby nebyla naruSena pldnovana vychovna ¢innost,
a to po obédé do 13:30 a od 14:30 do 16:20.

V dobé¢ od 13:30 do 14:30 jsou planovany denni ¢innosti venku (vylety, vychazky...)

Na nepovinné piedméty, krouzky a hodiny v ZUS budou déti uvoliiovany dle potieby.

3. 12 O provozu skolni druziny v dob¢ fadnych prazdnin v pribehu Skolniho roku rozhoduje
feditelka Skoly, ktera mtize prerusit ¢innost druziny v dob¢ skolnich prazdnin po projednani se
ziizovatelem. Pied kazdymi prazdninami rozdaji s dostate¢nym predstihem vychovatelky SD



vSem zakim navstévujicim SD informace o provozu SD v dob¢ prazdnin. Zaci musi byt na
dochazku o téchto prazdnindch zvlast pisemné prihlaseni.

3. 13 Zaci jsou povinni nosit si piestrojeni a také ho pouZivat pii pobytu venku dle pokyni
vychovatelek a po domluvé se zakonnymi zastupci (na zahradé, v lese, pii saiikovani).

Ptiprava na vyuCovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vSak povinnd Cinnost SD. Muze jit o vypracovavani domadcich tkoli (pouze se
souhlasem rodici, nikoliv pted 15. 30 hodinou, vychovatelka zakiim tkoly neopravuje.)

4. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pi‘'ed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakim neni dovoleno v dob& mimo vyuéovani zdrzovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpisobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu 74kl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi
akci poradané skolou zaci ihned ohlasi. Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné
pouceni zaka v prvni hodin€ skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pii prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny ziznam. Skola odpovida za ziky v dobé dané rozvrhem
¢innosti druziny.

4.2 VSsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute€nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav zakt a v pfipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych priutahl vedeni Skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1ékarskému vySetfeni €1 oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy Zak mél zapsany v zédkovské kniZce tyto tdaje: rodné Eislo, adresu,
telefonni ¢isla rodict do zaméstnani a domii, adresu a jméno oSetiujiciho Iékare.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazii, pfipadné vyplni pfedepsané
formuléfe. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

4. 5 Pii zjisténych projevech rizikového chovani zaku skolni druzina postupuje v souladu
S pokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primdrni prevenci rizikového

chovani.

5. Podminky zachazeni s majetkem $§kolského zarizeni ze strany zaku.

5.1 V ptipadé poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly ¢i osob je nutna komunikace s rodi¢i —
nahradu nabidnou rodice, skola na ni pfistoupi.



5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce.

5.3 Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Za hodinky,
Sperky, mobilni telefony $kola neruci.

Podminky zachazeni s majetkem Skolského zatizeni ze strany zaka se fidi Skolnim fadem.
Rodice, zak jsou prubézné informovani o projevech chovani. Po projednani v pedagogické

rad¢ 1ze zaka vyloucit ze Skolni druziny.

6. Pravidla pro hodnoceni vvsledki vzdélavani zaku

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné¢ se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zékladnim vzdélavani.

6.2. Pokud zak narusuje soustavné $kolni fad a ¢innost $kolni druziny, mtze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpetnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlasté
zavaznych divodi.

7. Ochrana osobnosti ve Skolni druziné (vychovatel, 7ak)

Pedagogic¢ti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakli a studentl a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiZ pfish
do styku.

Pravo zakl a zédkonnych zastupch zakl na pfistup k osobnim udajlim, na opravu a vymaz
osobnich udajii a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji se fidi smérnici
feditele Skoly k ochrané osobnich udajt.

Zpracovani osobnich udaji zakl za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materidly, fotografie) je moZzné pouze s vyslovnym souhlasem zédkonnych zastupci Zaka.

Z4ci maji béhem vyuovani a pobytu v SD vypnuté mobilni telefony, chytré hodinky,
fotoaparaty a jinou zaznamovou techniku, ktera slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych
zdznamu. Pofizovani zvukovych a obrazovych zdznami osob (uclitel, zak a zak, zdk) bez
jejich svoleni je v rozporu s obéanskym zékonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani &innosti SD
mobilnim telefonem (pfipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako piestupek proti
vnitinimu fadu SD.

8. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny,
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,
€) celoro¢ni plan ¢innosti,
d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,



e) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
f) kniha urazli a zaznamy o trazech déti v SD je spolecna se ZS a je uloZena v feditelné
Skoly.

9. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéfena
feditelka skoly.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi

Spisovym fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2025.

w

V Provodové-Sonové dne 28.8.2025 Mgr. Dagmar Kubickova
feditelka Skoly

Mg r. Digitélné podepsal
Mgr. Dagmar
Dagmar  kubickovs
rv , Datum:2025.09.19
Kubi¢kova 103204 +0200
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